ZARZADZENIE NR 965/2021
BURMISTRZA KROTOSZYNA

z dnia 26 stycznia 2021 r.

w sprawie okreslenia zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zamdéwien o wartosci ponizej
130 000 ztotych w Urzedzie Miejskim w Krotoszynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
72020 r., poz. 713, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Przyja¢ zasady i tryb postepowania przy udzielaniu zamowien o wartosci ponizej 130 000 ztotych
okreslone w ,,Regulaminie udzielania zaméwien o wartosci ponizej 130 000 ztotych”, stanowigcym
zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 170/ 2015 Burmistrza Krotoszyna zdnia 02 kwietnia 2015 .
w sprawie okreSlenia zasad itrybu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Krotoszynie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

mgr Franciszek Marszalek
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Zal. do zarzadzenia Nr 965/2021
Burmistrza Krotoszyna z dnia 26.01.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 ZE.OTYCH

§1
SLOWNICZEK

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1) Ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, ze zm.). :

2) Ustawie Prawo zamowien publicznych (PZP) - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, ze zm.).

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamowien, ktoérych warto$¢ netto nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt (zamowienia wyltgczone
z ustawy PZP).

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP przepisy ustawy stosuje si¢ do zamowien
klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 zt przez zamawiajacych publicznych.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 winny by¢ dokonywane przy zachowaniu
odpowiednich przepisow ustawy o finansach publicznych, w tym w szczego6lnosci
przepisu art. 44 tej ustawy.

3. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o zamoOwienie o wartosci
szacunkowej do 130 000 ztotych odpowiadaja naczelnicy Wydziatow oraz pracownicy
merytoryczni odpowiedzialni za realizacj¢ danego zaméwienia (w przypadku zaméwien
o warto$ci szacunkowej od 70 000 zt réwniez pracownicy Wydz. Inwestycji i Rozwoju,
zajmujacy si¢ udzielaniem zamowien publicznych, zwani dalej Zespolem Zamoéwien
Publicznych).

4. Nadzor nad udzielaniem zaméwien do 130 000 zt sprawuje Skarbnik Gminy.

§3
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy jest zobowigzany do skatalogowania planowanych wydatkow w danym
roku budzetowym. Osoby odpowiedzialne merytorycznie sg zobowigzane opisaé
przedmiot zaméwienia w sposob jednoznaczny i nie budzacy watpliwosci.

2. Przy szacowaniu warto$ci zamoéwienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia zamowien
oraz zanizania warto$ci zamédwienia celem uniknigcia stosowania ustawy PZP.

3. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug, ustalone przez
dokonujacego wydatku z nalezytg starannoscig.

4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia  postgpowania o udzielenie zamowienia dla dostaw 1 ushug,
a 6 m-cy dla robot budowlanych.

5. Warto$§¢ szacunkowg wydatkow wustala odpowiednio pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania - w sposob efektywny, celowy i1 oszczgdny, zgodnie
z zasadami uczciwej konkurencji.

6. Przed wustaleniem warto$ci szacunkowej wydatku pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania ma obowigzek ustali¢, czy tozsame zamowienie nie
jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy
PZP.
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7. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ w szczegolnosci poprzez analizg
1 badanie rynku.

§4
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. W sytuacji, gdy zamowienie jest wylagczone ze stosowania przepisow ustawy PZP,
stosuje si¢ art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, ktéry stanowi:
wArt. 44. 3 Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane :
1) W sposob celowy i oszczedny, 7 zachowaniem zasad :
a) uzyskiwania jak najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuigcych osiggnieciu zatoZonych celow;
2) w sposob umoZliwiajgcy terminowq realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajqcych 7 wezesniej zaciggnietych zobowigzan.”

2. Stosowanie procedur :

1) Stosowanie procedur okre$lonych w ust. 2-5 nie dotyczy zlecania robot
dodatkowych dotychczasowym wykonawcom zadan oraz sytuacji szczego6lnych
np. wyboru wykonawcow zadan, ktore sa kontynuacjami wczesniej rozpoczetych
przez nich prac.

2) W przypadku postgpowan dla robdt budowlanych o wartosci powyzej 5 000 zi
(netto) wymagane jest zawarcie pisemnej umowy. Przez pojecie ,,roboty
budowlane” nalezy rozumie¢ : budowe, a takze prace polegajace na przebudowie,
montazu, remoncie lub rozbidrce obiektu budowlanego (art. 3 pkt 7 Prawa
budowlanego).

3) W pozostatych przypadkach tj. dla dostaw i ustug obowigzek sporzadzenia
pisemnej umowy dotyczy postepowan o wartosci powyzej 10 000 zI (netto).

4) W uzasadnionych przypadkach przepiséw Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien
na dostawy i ustugi, roboty budowlane, w szczeg6lnosci gdy :

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce :

-z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z
odrebnych przepisow,

- w przypadku udzielenia zamdéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub
artystyczne;j.

b) Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ nie wynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie
rozpoznania rynku.

5) Odstapienie od ponizszych zasad moze nastapi¢ wylacznie na podstawie wyrazonej
na pismie zgody Burmistrza, po przedtozeniu stosownego uzasadnienia.

3. Sposdb postepowania dla zamoéwien o wartosci szacunkowej (netto) do 70 000 zt :
1) Zamowienia o wartosci szacunkowej do 70 000 zt prowadza Wydziaty
merytorycznie odpowiedzialne za realizacj¢ danego zamowienia.
2) przy zamowieniach o wartosci szacunkowe;j :
a) do 5 000 zt — nie wymaga si¢ udokumentowania postepowania, udzielenie
zamoOwienia potwierdza si¢ jedynie fakturg / rachunkiem Wykonawcy
b) powyze] 5000 zt do 20 000 zt — przeprowadza si¢ rozpoznanie rynku,
udokumentowane dysponowaniem ofertami, cennikami, katalogami ; telefoniczne
rozpoznania cen, zakonczone notatkg stuzbowa.
Wzor notatki stuzbowej z przeprowadzonego rozpoznania rynku stanowi zat. nr 1
do regulaminu.
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c) powyzej 20 000 zt do 70 000 zt — wymagane jest sporzadzenie zapytania
ofertowego, ktore nalezy opublikowa¢ w Biuletynie Matych Zamowien na stronie
Zamawiajacego (BIP).

Za publikacje zamowienia odpowiada pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za realizacj¢ zamowienia.

W uzasadnionych przypadkach, za pisemng zgoda kierownika Zamawiajacego
zapytanie ofertowe mozna wysta¢ do min. 3 Wykonawcoéw bez obowigzku
publikacji w BIP.

3) Zatwierdzenia dokumentow w postepowaniu dokonujg :

a) dla Wydzialu Ogélno-Organizacyjnego, Wydz. Promocji i Wspoétpracy, Wydz.
Inwestycji 1 Rozwoju, Wydz. Spraw Obywatelskich, Strazy Miejskiej oraz
Urzgdu Stanu Cywilnego : Burmistrz / [ Zastgpca Burmistrza,

b) dla Wydz. Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Wydz.
Gospodarki Przestrzennej : Dyrektor Departamentu Inzynierii Miejskie;j,

c¢) dla Wydz. Oswiaty 1 Spraw Spotecznych : I Zastepca Burmistrza.

W przypadkach opisanych w lit. a) i lit. b) w razie nieobecnosci I Zastepcy
Burmistrza/Dyrektora Departamentu protokot nalezy przedtozy¢ do podpisania
Burmistrzowi.

4. Sposbéb postepowania dla zamdéwien o wartosci szacunkowej od 70 000 zi
do 130 000 zt :

1) Zamoéwienia o warto$ci szacunkowej od 70 000 zt do 130 000 zt prowadzi Zespo6t
Zamoéwien Publicznych. Wzor wniosku o przeprowadzenie zamowienia stanowi
zat. nr 2 do Regulaminu.

2) Zapytanie ofertowe bedzie publikowane na stronie internetowej Zamawiajacego -
w ,,Biuletynie Malych Zaméwien” (BIP).

3) Otwarcia 1 oceny ofert dokonuje min. trzyosobowa komisja, ztozona z Naczelnika
Wydzialu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia lub jego
Zastepcy, pracownika Wydzialu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢
zamoOwienia oraz pracownika Zespolu Zamoéwien Publicznych.

4) Zatwierdzenia protokotu z przeprowadzonego postepowania dokonuje : Burmistrz
/ 1 Zastgpca Burmistrza.

5) Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przechowywana bedzie
przez Zespdt Zamoéwien Publicznych.

6) Umowy zawarte w ramach postepowan o wartosci szacunkowej od 70 000 zt

do 130 000 zt ujete zostang przez Zespdt Zamoédwien Publicznych w rocznym
sprawozdaniu z udzielonych zamdwien.

5. Ogolne zasady dot. zapytan ofertowych od 20 000 zt do 130 000 zt :

1) Sporzadzone zapytania ofertowe nalezy opublikowa¢ w Biuletynie Matych

Zamoéwien na stronie Zamawiajgcego (BIP).  Minimalny termin publikacji
zapytania ofertowego wynosi 7 dni.
Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu (zapytanie winno
by¢ podpisane przez osobe sporzadzajaca 1 zatwierdzone przez Naczelnika
Wydziatu lub jego Zastepce - przed jego podpisaniem przez kierownika
Zamawiajacego.

2) Przygotowane zapytanie ofertowe wraz ze wzorem umowy nalezy przedtozy¢ do
akceptacji Skarbnikowi gminy. Wzor umowy z Wykonawcag wymaga rowniez
akceptacji radcy prawnego. Zapytanie ofertowe po uzyskaniu wymaganych
podpiséw nalezy przedtozy¢ do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego.

3) W trakcie postepowania nalezy sporzadzi¢ i opublikowa¢ w BIP :

a) zestawienie ztozonych ofert (wzor zestawienia stanowi zat. nr 4 do regulaminu) -
po otwarciu ofert,
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b) formularz dokumentujacy udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej 130 000 zt
(wzo6r stanowi zal. nr 5 do regulaminu)-po zakonczeniu postepowania.

4) Do czynnosci zwigzanych z wypelieniem przez Wykonawcow warunkow
wynikajacych z zapytania ofertowego, uzupelnianiem dokumentow 1 poprawa
omytek w ofertach nalezy wzorowac si¢ na odpowiednich przepisach ustawy PZP.

5) W przypadku braku ofert lub nie rozstrzygniecia postepowania z powodu braku
srodkow lub odrzucenia wszystkich ofert, po wczesniejszej publikacji zapytania na
stronie internetowej, nalezy je skierowa¢ do min. 3 Wykonawcow.

W w/w sytuacji dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji cenowych.

6) Oferta ztozona po terminie nie zostaje zwracana (zostaje w aktach sprawy).

7) W celu sprawdzenia prawidlowosci podpisania oferty Komisja kazdorazowo
dokonuje wydruku dokumentu z ogo6lnodostgpnych stron internetowych,
potwierdzajacego uprawnienie do zlozenia oferty/podpisania umowy (np. odpisu
z KRS lub wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej)
- nie wymaga si¢ przedtozenia go od Wykonawcy wraz z oferta.

6. Do zaméwien zwigzanych z organizacja wyjazdow szkoleniowych oraz spotkan
1 wyjazdow, w ktorych nastepuje doplata przez uczestnikow lub ze $rodkow
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, a takze szkolen, nie stosuje si¢ przepisow

regulaminu, zastosowanie maja zasady wynikajace z przepisu art. 44 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych.

§4
UMOWY
Umowy zawarte na podstawie niniejszego regulaminu podlegaja rejestracji w rejestrze umow,

zaangazowan i zobowigzan RZA+.

Zatwierdzam :
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pieczeé Zamawiajacego

Znak SPrawy ......cccceceeeeveceenennens

Zalacznik nr 1 do regulaminu

NOTATKA SLUZBOWA Z PRZEPROWADZONEGO ROZPOZNANIA RYNKU

I. Przedmiot zamowienia :

II. Sposob komunikacji : ..o

II._Adresy :

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy

Cena

Sporzadzit : ...

Zatwierdzil:
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Zatacznik nr 2 do regulaminu

Krotoszyn, dnia ...................oooeeee.

(pieczg¢ Zamawiajacego)

Do
Burmistrza Krotoszyna

Whiosek o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia
od 70 000 z1 do 130 000 zi

1. Wnioskodawca :
Wydzial @ ..o,

4. Warto$¢ zamowienia' @ .....ooovvvevvveenenn. zt (netto) zostata ustalona w oparciu o :
kosztorys inwestorski / kosztorys szacunkowy / rozpoznanie rynku / inne : ...................... ,
stanowiace zat. nr ..... do wniosku.

Podatek VAT wynosi : .............. %.

9]

Kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdwienia:
.................................. zt (brutto) — wynikajaca z planu finansowego /budzetu/
1 oznaczajaca $rodki, jakie majg by¢ przeznaczone na pokrycie realnych wydatkow z
tytutu realizacji zamowienia.

6. Wnioskodawca dopuszcza / nie dopuszcza* mozliwos$¢ podzialu zamowienia na czesci.
Czesci zamoOwienia (poda¢ w rozbiciu na cz¢sci: nazwe, wartos¢ zamoéwienia oraz kwote
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na realizacj¢ zZamowienia): ..........cccceceeveeveennennn
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Opis sposobu oceny ofert (poza kryterium ceny):

9. Proponowane podstawowe wymagania podmiotowe (jesli dotyczy) :
(np. wykaz 0s6b przewidzianych do realizacji zadania, uprawnienia, do§wiadczenie
wykonawcy).

10. Proponowane podstawowe wymagania kontraktowe :

a) warunki ptatnosci faktur - .............. dni,

b) w przypadku inwestycji wieloletnich — ilo$¢ srodkow przeznaczonych dla wykonawcy
w I roku realizacji- ............... zt,

¢) min. okres gwarancji jakosci - ........... lat (jesli nie jest kryterium oceny ofert),

d) rekojmia za wady - .................... miesigcy

e) wzér umowy lub inne szczegdlne zapisy w umowie (np. platnosci w ratach, okreslenie
% wynagrodzenia ptatnego wykonawcy przed odbiorem robo6t)

11. Propozycja sktadu komisji przeprowadzajacej zamdwienie (imi¢, nazwisko):

1) Przewodniczqcy kOmlSjl T et reieiiee i e, (Naczelnik/Z-ca Naczelnika Wydziatu),
2) Z-ca Przewodniczqcego N (pracownik odpowiedzialny za zadanie),
3) Czlonek kOHllSJl e (inspektor nadzoru — jesli dotyczy),

4) Sekretarz KOII’IIS_]I - pracownik Zespotu Zamoéwien Publicznych

12. Zataczniki do wniosku *:
Zat.nr 1 - Oszacowanie warto$ci zamoOwienia.

Zat.nr 2 - Przedmiar robdt / kosztorys szacunkowy
Zat. nr 3 - Proponowane warunki udziatu w postepowaniu — jesli dotyczy.
Zal. nr 4 - Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot oraz dokumentacja budowlana (w

przypadku robo6t budowlanych).

* zataczniki podlegaja modyfikacji w zaleznosci od rodzaju zamdwienia.

WNIOSKODAWCA:

(podpis pracownika merytorycznie (podpis Naczelnika Wydziatu
odpowiedzialnego za zadanie) lub Z-cy Naczelnika)

UWAGI :
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podpis Skarbnika gminy podpis Burmistrza /Z-cy Burmistrza/
Dyrektora Departamentu

! Szacowanie warto$ci zaméwienia :

Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz :

- 3 m-ce przed dniem wszczgcia postgpowania w przypadku dostaw i ushug,
- 6 m-cy w przypadku robo6t budowlanych.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do regulaminu

ZNaK SPTawy ....ccceeevereveeveeennens

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy :

Miasto i Gmina Krotoszyn, ul. KoHttataja 7, 63 — 700 Krotoszyn
tel. 62 725 42 01, www.um.krotoszyn.pl

I1. Podstawa prawna :
Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 869, ze zm.) w zwiazku z wylaczeniem ze stosowania przepisoOw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, ze zm.) na mocy
art. 2 ust. 1 pkt. 1 w/w ustawy, zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ dostaw / ushug /
robot budowlanych * :

I11. Istotne warunki zamowienia :
Przedmiot zamowienia :

Termin realizacji ZamOWienia : ........cccccceeeeveeneneeseeneneenne.
OKIES GWATANCHT & vvevvveerriiriereeirienieeseesteesteeeeresseesanesenesseens
Warunki ptatnosci faktur @ .........cceevveviiiieniieiiecienie e,

IV. Warunki wymagane od Wykonawcoéw. (jesli dotyczg)

V. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1. Przedtozenie formularza oferty wg zataczonego wzoru.

e ettt bttt h e h ettt h et h et h e et e ke et ekt e bt e bt eh e ea e et e bt eh e et et e ehe et e tetesbeentenbeeaeas

B ettt eeteeteteteeteteateteetteteteeaeeatete sttt st te st seneen e e se st et e teeseeatenteteereenteetenseeseenteseeneens
Uwaga: Wszystkie kserokopie dokumentow winny by¢ po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
przez wykonawce. Klauzula ,,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczona na kazdej stronie
dokumentu wraz z podpisem Wykonawcy /jesli dotyczy/.

VI. Kryterium oceny ofert : cena — 100 %
(jezeli beda miaty zastosowanie inne kryteria nalezy podac jakie)

VII._Sposéb przygotowania oferty :
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng ofertg.

Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki wymagaja podpisu osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong we
wlasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy.
Podpis Wykonawcy winien by¢ zlozony w sposob umozliwiajacy jednoznaczne ustalenie
imienia i nazwiska osoby podpisujacej (podpis ztozony odrecznie lub na pieczeci okreslajacej
imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej do skladania o$wiadczen woli). Upowaznienie do
podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentow
zatgczonych do oferty.
Pelnomocnictwo (zawierajgce zakres czynnosci, do ktorych uprawnia) musi zosta¢ zalgczone
do oferty w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

3. Oferte z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe dot. ..........ccceverieveeviereennennn. /nazwa przedmiotu
zamowienia/” nalezy  przekazaé w formie : listowne;j na adres:
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................................................................................. /poczta elektroniczng na adres mailowy
osoby prowadzacej postepowanie adres : .......cocceeeveerierireennnn. (oferta zeskanowana i przestana
w formie elektronicznej. Dopuszcza si¢ przestanie oferty emailem podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wybrany w niniejszym postepowaniu Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany
bedzie do dostarczenia swojej oferty w formie pisemnej do siedziby Zamawiajacego
(nie dotyczy oferty podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) - w przypadku
zamowien powyzej 70 000 PLN.

VIII. Miejsce i termin zlozenia oferty :
Oferte nalezy ztozy¢ najpozniej do dnia .................. do godz. ...............
Zamawiajacy po otwarciu ofert zamiesci w BIP zestawienie zlozonych ofert.
Oferta ztozona po terminie zostaje w aktach sprawy.

IX. Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sie
i udzielania wyjasnien:

X._ Wybor oferty:
O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce w formie :
telefonicznej/listownej/e-mailem* oraz okresli termin podpisania umowy. Formularz
dokumentujagcy przeprowadzenie postgpowania Zamawiajagcy zamiesci na swojej stronie
internetowe;j.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO,
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Miasto i Gmina Krotoszyn, ul. KoHttataja 7, 63 -700 Krotoszyn
telefon: 62 725 42 01, e-mail: um@krotoszyn.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Krotoszynie jest Pan Arkadiusz Brodziak,
z ktorym mozna si¢ kontaktowa pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Urzad
Miejski w Krotoszynie, ul. KoHtataja 7, 63-700 Krotoszyn lub e-mail: iod@um.krotoszyn.pl,
numer telefonu: 62 725 42 01;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na
podstawie art. 6 ust 1 lit. C RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie w/w
przedmiotowego zamowienia .

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w pkt. 3, dane osobowe mogg by¢
udostepniane innym upowaznionym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych.
Odbiorcami mogg by¢:

a. podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu administratora na podstawie zawartej z
nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;

b. podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisow
prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bg¢dg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamdowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy albo przez okres niezbgdny do realizacji
zawarte] umowy, a po tym czasie w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla

Id: DE595B4F-7321-4254-8B3C-F62366C2F580. podpisany Strona 10



11

zabezpieczenia ewentualnych roszczen, a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie
danych po zakonczeniu i rozliczeniu umowy, do czasu wycofania tej zgody.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO.

7. W zwiazku z przetwarzaniem przez administratora danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

a. prawo dostepu do tresci danych na podstawie art. 15 RODO;

b. prawo do zadania sprostowania danych na podstawie art. 16 RODO,

c. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO,

d. prawo do wniesienia skargi do prezesa Urz¢du Ochrony Danych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/ Pana dotyczacych narusza przepisy RODO

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit b,d lub e RODO prawo usuni¢cia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO

C. prawo whniesienia sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO.

W zalaczeniu :
1/. np. Wzér formularza oferty, wzor umowy

Sporzadzit : ...

Zatwierdzit : ...

podpis Burmistrza /Z-cy Burmistrza/
Dyrektora Departamentu

*  niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do regulaminu

ZESTAWIENIE ZL.OZONYCH OFERT

NAZWA POSIEPOWANIA : ..eevvieiiieiieeiieetie et esiteeeteetee ettt eteessteeseessseessaessseenseessseenseessseanseenssesnseensns

1. W terminie sktadania ofert tj. do dnia

................. godz. ............... wplynely nastepujace oferty :

Lp.

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Cena oferty

UWAGI

podpis Burmistrza /Z-cy Burmistrza/ Dyrektora

Id: DE595B4F-7321-4254-8B3C-F62366C2F580. podpisany
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Zalacznik nr 5 do regulaminu

ZNakK SPTawy ....cceeevevveevneennens

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartosci ponizej 130 000 zt

1. Zamawiajacy :
Miasto i Gmina Krotoszyn, ul. Kottataja 7, 63 — 700 Krotoszyn
tel. 62 72542 01, www.um.krotoszyn.pl

2. Przedmiotem zamOwienia  jest L

KodCPV ...cooviiiiin
Szacunkowa wartoS¢ zt ..., LEULO oovviiiinieineenns,

3. Ustalenia wartosci zamoOwienia dokonano w dniu ..............ccccevviiiiiiiiiniinnnnn. na
podstawie ( nalezy zaznaczy¢ wlasciwag podstawe):

a) cen rynkowych przedmiotu zZamOWienia - ..........c.ovverierienrenreneennnnnn. /poda¢ zrodto/

b) analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

c) wysokosci wydatkow na ten cel w planie finansowym,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem
prognozowanego wskaznika wzrostu cen towaroéw i ustug konsumpcyjnych,

e) pierwszej dostawy/ustugi,

f) kosztorysu inwestorskiego,

) e /poda¢ podstawe/

4. Zamowienie tozsame z powyzszym jest® - nie jest * realizowane w drodze umowy o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie ustawy.

5. Z uwagi na fakt, iz warto§¢ szacunkowa zaméwienia w biezacym roku budzetowym nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 130 000 zl, postgpowanie nie podlega
przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zapytanie ofertowe :

- zostato opublikowane w Biuletynie Matych Zaméwien w dniu : ...... *
- z uwagi na brak ofert/odrzucenie ofert/brak srodkdw* po wczesniejszej publikacji zapytania
na stronie internetowej, W dniu .................... wystosowano zapytanie ofertowe do
nastepujacych wykonawcow * :
L
2 s
B s
6. W terminie sktadania ofert tj. do dnia ................. godz. ..o wplynely nastepujace oferty :
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena oferty UWAGI
7. Kryterium/kryteria oceny ofert : ....... %.
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8. Oferty, ktore nie spelnity wymogoéw zawartych w zapytaniu ofertowym :

.................................... ydnia
Postgpowanie przeprowadzili: e
podpisy
0s0b przeprowadzajacych postepowanie
Postgpowanie zatwierdzit wdniu ...................... :

podpis Burmistrza /Z-cy Burmistrza/
Dyrektora Departamentu

* niepotrzebne skresli¢
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